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Nar anstallningar loper ut och den anstallda har ratt till foretrade ska besked lamnas till den
anstallda, vilket vi kallar varselrutinen pa WinLas. Med hjalp av paminnelser haller anvandare koll pa
vilka anstallningar som ska varslas.

Paminnelser haller koll at anvandarna

Nar varsellistan aktiveras for anvandare gor &ven paminnelserna det, vilket ar bra en bra startsignal for
varselrutinen. PAminnelserna kan antingen stéllas in for min personal, min forvaltning eller hela organisationen.
Anvéandare kan alltid n& varsellistan fran rapportvyn.

Skriva ut beskedbrev

For att skriva ut beskedbrev till medarbetare:
1. Skapa varsellista
2. Valj onskat urval
3. Vélj 1oneform
4. Klicka pa skrivaren
5. Valj personalorganisation

6. Skriv ut

Example

Chef skriver ut beskedbrev till sin personal

Brevet ar utskivet, dags att begara foretrade!

Nu nar beskedbrevet &r lamnat till medarbetaren &r det mojligt att Begéra foretrade pa personsidan. Vem som
begar foretrade i WinLas ar anpassningsbart.

e Taggar
o Administrator
e Chef
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Liknande artiklar

e Begara foretrade som chef

e Justera Brev- och blankettmallar



https://support.lasia.se/sv/kb/articles/begara-foretrade
https://support.lasia.se/sv/kb/articles/justera-brev-och-blankettmallar

